
Max Muster-Mumpitz Musterhausen, xx.yy.zzzz
Musterhausener Straße 5
98765 Musterhausen

ABC GmbH & Co. KG
Frau Boss
Am Abc-Graben 8 – 10
98712 Musterhausen

Kündigung meines Arbeitsvertrags

Sehr geehrte Frau Boss, 

hiermit geht Ihnen meine ordentliche Kündigung für den Arbeitsvertrag zu, den wir am xx.yy.zzzz 
geschlossen haben. Ich kündige fristgerecht zum nächstmöglichen Termin.

Bitte quittieren Sie mir den Empfang des Kündigungsschreibens bis zum xx.yy.zzzz und nennen Sie
mir den möglichen Austrittstermin. Mit diesem Datum endet unser Vertrag. 

Des Weiteren ersuche ich Sie um das schriftliche und qualifizierte Arbeitszeugnis, welches mir bitte
an meine oben genannte Adresse geschickt werden soll. 

Ich empfand unsere Zusammenarbeit stets als sehr angenehm und spreche Ihnen hiermit meinen 
Dank für die vergangene Zeit aus. Ihnen und dem gesamten Team wünsche ich für die Zukunft alles
Gute. 

Mit freundlichen Grüßen

Max Muster-Mumpitz


